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หน�วยตรวจสอบภายใน องค�การบริหารส�วนตำบลธรรมเสน 
แผนการตรวจภายในระยะยาว  (Long Term Audit Plan) 

ประจำป0งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖6 - 2570 
1. หลักการและเหตุผล 
    ด'วยพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังภาครัฐ พ.ศ. 2561 มาตรา 79 กำหนดให' 
หน�วยงานของรัฐจัดให'มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให'ถือ 
ปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ ท่ีกระทรวงการคลังกำหนด 
  หน�วยตรวจสอบภายใน องค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสน เป;นหน�วยงานท่ีจัดต้ังข้ึนโดยมี
ภารกิจงานตรวจสอบภายใน เพ่ือให'สร'างความม่ันใจต�อความมีประสิทธิภาพ มีประสิทธิผลของการดำเนินงาน 
และเกิดความคุ'มค�าของการใช'จ�ายงบประมาณ รวมท้ังความถูกต'องและเชื่อถือได'ของข'อมูลทางการเงิน และ
การปฏิบัติให'เป;นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข'อบังคับ หนังสือสั่งการและนโยบายท่ีกำหนด ช�วยให'การ
ปฏิบัติงานขององค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสนเป;นไปในทิศทางท่ีดี และสามารถบรรลุวัตถุประสงค และ
เปAาหมายการปฏิบัติราชการตามท่ีหน�วยงานได'กำหนดไว' โดยใช'หลักจริยธรรม มาตรฐานจรรยาบรรณวิชาชีพ
การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน เป;นแนวทางในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ประกอบด'วย งานให'ความ
เชื่อม่ัน ( Assurance Services) และงานบริการให'คำปรึกษา (Consulting Services) 
    การตรวจสอบภายใน จึงเป;นปUจจัยสำคัญท่ีจะช�วยให'การดำเนินงานตามภารกิจของ  
องค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสน ให'เป;นไปอย�างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ท้ังยังช�วยปAองกันหรือลดความเสี่ยง 
จากการดำเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายอาจเกิดข้ึน ซ่ึงการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป;น
ส�วนประกอบสำคัญท่ีแทรกอยู�ในการปฏิบัติงานตามปกติ ซ่ึงจะต'องมีการกระทำอย�างเป;นข้ันตอน ถูกต'องตาม
ระเบียบกฎหมาย ท่ีกำหนด โดยผู'บริหารสามารถนำแผนการตรวจสอบมาใช'เป;นส�วนหนึ่ง ของกระบวนการ
บริหารเพ่ือให'สามารถบรรลุวัตถุประสงค ของการดำเนินงาน อีกท้ังยังเป;นการกำหนด ให'มีลักษณะงาน วิธีการ
ปฏิบัติท่ีมีขอบเขต แนวทางท่ีถูกต'องและใช'เป;นแนวทางการปฏิบัติงาน ซ่ึงเป;น แนวทางการตรวจสอบภายใน
ท่ีชัดเจน ดังนั้น การจัดทำแผนการตรวจสอบอย�างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบข'อบังคับ ตลอดจน
กฎหมายต�าง ๆ ท่ีเก่ียวข'อง จะทำให'การปฏิบัติงานขององค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสนเป;นไปอย�างถูกต'อง
และเป;นไปตามวัตถุประสงค ของทางราชการ 
     เพ่ือให'การปฏิบัติงานของหน�วยตรวจสอบภายใน เป;นไปตามพระราชบัญญัติวินัยการเงิน
การคลังภาครัฐ พ. ศ. 2561 และตามหลักเกณฑ กระทรวงการคลัง ว�าด'วยมาตรฐานและหลักเกณฑ 
ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน�วยงานของรัฐ พ. ศ. 2561 แก'ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2564 
ตรวจสอบภายในองค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสน จึงได'จัดทำแผนการตรวจสอบประจำป[ (audit plan) 
ประจำป[งบประมาณ พ. ศ. 2566 เพ่ือกำหนดทิศทางการตรวจสอบ วัตถุประสงค การตรวจสอบ          
เรื่องท่ีตรวจสอบ เปAาหมายการตรวจสอบ การบริหารทรัพยากรบุคคล และเวลาให'เหมาะสม 
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2. วัตถุประสงค�ของการตรวจสอบ 
    2.1 เพ่ือให'ทราบว�าการบริหารงานและการดำเนินงานของหน�วยรับตรวจมีประสิทธิภาพ   
มีประสิทธิผลและบรรลุผลสัมฤทธิ์ของงานตามเปAาหมายขององค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสน  
    2.2 เพ่ือให'ทราบว�าการปฏิบัติงานของหน�วยรับรองว�าเป;นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 
กฎกระทรวง ข'อบังคับ หนังสือสั่งการและนโยบายท่ีกำหนด 
     2.3 เพ่ือให'ทราบว�าข'อมูลการเงิน การบัญชี การบริหารพัสดุ และรายงานทางการเงินต�าง ๆ 
มีความถูกต'อง ครบถ'วน เชื่อถือได' และทันกาล 
    2.4 เพ่ือให'ทราบว�าหน�วยรับตรวจมีการวางระบบควบคุมภายใน และการประเมินระบบการ
ควบ คุม ภายในครอบคลุมทุกภารกิจงาน เพียงพอ เหมาะสม ตามมาตรฐานและหลักเกณฑ ท่ี
กระทรวงการคลังกำหนด 
    2.5 เพ่ือให'ทราบว�ามีการบริหารจัดการความเสี่ยงตามมาตรฐานและหลักเกณฑ ท่ี
กระทรวงการคลังกำหนด 
    2.6 เพ่ือให'บริการคำปรึกษาแนะนำ เพ่ือสร'างคุณค�า และเสนอแนวทางปรับปรุงแก'ไขการ
ปฏิบัติงานของหน�วยรับตรวจให'มีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 
    2.7 เพ่ือให'ผู'บริหารและผู'บังคับบัญชาได'รับทราบปUญหาอุปสรรคในการปฏิบัติงาน และ
สามารถแก'ไขได'อย�างรวดเร็ว และทันเหตุการณ  

3. ขอบเขตการตรวจสอบ 
   3.1 ขอบเขตการตรวจสอบ 
     3.1.1 งานบริการให'ความเชื่อม่ัน (Assurance Services) 
     1. การตรวจสอบการเงิน ( financial audit) เป;นการตรวจสอบความถูกต'อง 
ครบถ'วนและความเชื่อถือได'ของข'อมูลการเงิน และรายงานการเงิน การตรวจสอบการปฏิบัติตามมาตรฐาน
การบัญชี นโยบายบัญชี กฎหมาย ระเบียบ ข'อบังคับ หลักเกณฑ  ประกาศท่ีเก่ียวข'อง รวมถึงการประเมิน
ความเสี่ยง ระบบการควบคุมภายใน ความเป;นไปได'ท่ีจะเกิดข'อผิดพลาดและการทุจริตด'านการเงินและบัญชี 
     2. การตรวจสอบการปฏิบั ติตามกฎระเบียบ (compliance audit) เป;นการ
ตรวจสอบ การปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ ข'อบังคับ หลักเกณฑ  ประกาศ มติคณะรัฐมนตรี รวมถึง
มาตรฐานแนวปฏิบัติ และนโยบายท่ีกำหนดไว' 
     3. การตรวจสอบการดำเนินงาน (Performance audit) เป;นการตรวจสอบความ
ประหยัด ความมีประสิทธิภาพ มีประสิทธิผล และความคุ'มค�าของกิจกรรมท่ีตรวจสอบ 
     4. การตรวจสอบอ่ืน ๆ เช�น การตรวจสอบระบบงานสารสนเทศองค การบริหาร
ส�วนตำบลธรรมเสน การตรวจสอบการบริหาร และการตรวจสอบพิเศษ ( ตามท่ีได'รับมอบหมายเป;นกรณีพิเศษ) 
  3.1.2 งานบริการให'คำปรึกษา (Consulting Services) เป;นการบริการให'คำปรึกษา 
แนะนำ และบริการอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข'อง ซ่ึงลักษณะงานและขอบเขตของงานจะเป;นไปตามข'อตกลงท่ีทำข้ึน
ร�วมกับผู'รับบริการโดยมีจุดประสงค เพ่ือเพ่ิมคุณค�าให'กับหน�วยงานของรัฐ และปรับปรุงกระบวนการ     
กำกับดูแล การบริหารความเสี่ยงและการควบคุมขององค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสน ให'ดีข้ึน 
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  3.2 หน�วยรับตรวจ 
หน�วยรับตรวจ จำนวน 4 หน�วยงาน ประกอบด'วย 
  1. สำนักปลัด 
  2. กองคลัง 
  3. กองช�าง 
  4. กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม 
  3.3 เรื่องท่ีตรวจสอบ ตามแผนการตรวจสอบภายในระยะยาว ป0 พ.ศ. 2566 - 2570 
ดำเนินการตรวจสอบหน�วยรับตรวจจำนวน 4 ส�วนราชการ ประกอบด'วย งานบริการให'ความเชื่อม่ัน 
(Assurance Services) จำนวน 75 กิจกรรม 
ป0งบประมาณ พ. ศ. 2566 
ดำเนินการตรวจสอบหน�วยรับตรวจจำนวน 4 ส�วนราชการ ประกอบด'วย 
งานบริการให'ความเชื่อม่ัน (Assurance Services) จำนวน 13 กิจกรรม ได'แก� 
1. สำนักปลัด   
   สอบทานจำนวน 6 กิจกรรม ได'แก� 
   1) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
   2) ติดตามระบบการร'องเรียน – ร'องทุกข  
   3) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง และความเสี่ยงท่ีอาจก�อให'เกิดการทุจริต 
   4) การเงินยืมงบประมาณ และการส�งใช'เงินยืม 
   5) การเบิกค�าใช'จ�ายในการเดินทางไปราชการ,ฝhกอบรม 
   6) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดค�าครุภัณฑ  
2. กองคลัง 
 สอบทานจำนวน 5 กิจกรรม ได'แก� 
   1) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
   2) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง และความเสี่ยงท่ีอาจก�อให'เกิดการทุจริต 
   3) การเงินยืมงบประมาณ และการส�งใช'เงินยืม 
   4) การเบิกค�าใช'จ�ายในการเดินทางไปราชการ,ฝhกอบรม 
   5) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดค�าครุภัณฑ  
3. กองช�าง  
 สอบทานจำนวน 4 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
   2) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง และความเสี่ยงท่ีอาจจะก�อให'เกิดการทุจริต 
   3) การขออนุญาตปลูกสร'างอาคาร ดัดแปลง และการรื่อถอนอาคาร 
   4) การจัดซ้ือครุภัณฑ กองช�าง และการปรับปรุงซ�อมแซมครุภัณฑ  
4. กองการศึกษา ฯ 
 สอบทานจำนวน 4 กิจกรรม ได'แก� 
   1) ติดตามประเมินผลการควบคุมภายใน 
   2) ติดตามประเมินผลการบริหารจัดการความเสี่ยง และความเสี่ยงท่ีอาจก�อให'เกิดการทุจริต 
   3) การจัดทำบัญชีลูก ศูนย พัฒนาเด็กเล็ก 
  4) งานการจัดซ้ือครุภัณฑ  และการปรับปรุง ซ�อมแซมครุภัณฑ  ศพด. 
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.ป0งบประมาณ พ. ศ. 2567  
  ดำเนินการตรวจสอบหน�วยรับตรวจจำนวน 4  ส�วนราชการ ประกอบด'วย งานบริการให'ความเชื่อม่ัน 
(Assurance Services) จำนวน 16 กิจกรรม ได'แก� 
1. สำนักปลัด   
   สอบทานจำนวน 6 กิจกรรม ได'แก�    
   1) งานคุ'มครองผู'บริโภค 
   2) งานสัตวแพทย  
   3) การใช'และดูแลรักษารถยนต ส�วนกลาง 
   4) งานส�งเสริมสนับสนุนด'านสิ่งแวดล'อม 
   5) งานเผยแพร�และฝhกอบรม 
   6) งานขนถ�ายสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
2. กองคลัง 
  สอบทานจำนวน 6 กิจกรรม ได'แก� 
   1) ลูกหนี้ภาษีค'างชำระและการจัดทำทะเบียนคุมลูกหนี้ การเร�งรัดติดตามลูกหนี้ภาษีค'างชำระ 
   2) แผนปฏิบัติการจัดซ้ือ/จ'างและแผนการจัดหาพัสดุ 
   3) การตรวจรับพัสดุ /ตรวจการจ'าง การบริหารสัญญา 
   4) การจัดทำรายงานทางการเงินประจำป[งบประมาณ 
   5) การเบิกจ�ายเงินสะสม  
   6) การกันเงิน 
3. กองช�าง 
   สอบทานจำนวน 2 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การประมาณการราคาและกำหนดราคากลางงานก�อสร'าง 
   2) การควบคุมพัสดุครุภัณฑ ของกองช�าง 
4. กองการศึกษา ฯ 
   สอบทานจำนวน 2 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การดำเนินงานตามโครงการ และการบริหารงบประมาณรายจ�ายประจำป[ 
   2) การศึกษาปฐมวัย 

ป0งบประมาณ พ. ศ. 2568  
  ดำเนินการตรวจสอบหน�วยรับตรวจจำนวน  4  ส�วนราชการ ประกอบด'วย งานบริการให'ความ
เชื่อม่ัน (Assurance Services) จำนวน 15 กิจกรรม ได'แก� 
1. สำนักปลัด    
  สอบทานจำนวน 7 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การดำเนินงานตามโครงการ และการบริหารงบประมาณรายจ�ายประจำป[ (งานปAองกัน) 
   2) การช�วยเหลือฟklนฟูผู'ประสบภัย 
   3) การโอนและแก'ไขเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
   4) การจัดทำแผนพัฒนาท'องถ่ิน 
   5) ติดตามภาพรวมการฟAองร'อง คดีความต�างๆ และความรับผิดทางละเมิดของเจ'าหน'าท่ีในทางแพ�ง 
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   6) งานธุรการ 
   7) งานส�งเสริมสาธารณสุข  
2. กองคลัง 
  สอบทานจำนวน 6 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร'าง 
   2) การจัดเก็บภาษีปAาย 
   3) การควบคุมพัสดุ  และการจำหน�ายพัสดุประจำป[ 
   4) การจัดทำบัญชีและงบการเงินประจำเดือน 
   5) การจัดทำทะเบียน ต�าง ๆ และการบันทึกบัญชี 
   6) การจัดทำรายงานเงินคงเหลือประจำวัน 
3. กองช�าง 
   สอบทานจำนวน 1 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การบริหารงบประมาณรายจ�ายประจำป[ด'านโครงสร'างพ้ืนฐาน 
  4. กองการศึกษา ฯ 
   สอบทานจำนวน 2 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การจัดงานกีฬาและนันทนาการ 
   2) งานการศาสนา งานบํารุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปUญญาท'องถ่ิน และวัฒนธรรมอันดีของท'องถ่ิน 
โครงการต�างๆ ท่ีเก่ียวข'อง 

ป0งบประมาณ พ. ศ. 2569  
  ดำเนินการตรวจสอบหน�วยรับตรวจจำนวน  4  ส�วนราชการ ประกอบด'วย งานบริการให'ความ
เชื่อม่ัน (Assurance Services) จำนวน 16 กิจกรรม ได'แก� 
1. สำนักปลัด    
  สอบทานจำนวน 4 กิจกรรม ได'แก� 
   1) งานหลักประกันสุขภาพ (สปสช.) 
   2) การดำเนินดำเนินงานตามโครงการในงบประมาณรายจ�ายประจำป[ (สังคมสงเคราะห ) 
   3) การจัดทำข'อบัญญัติงบประมาณรายจ�ายประจำป[ 
   4) การดำเนินงานตามโครงการและการบริหารงบประมาณรายจ�ายประจำป[ 
1. กองคลัง 
   สอบทานจำนวน 7 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การรับส�งเงินและการนำฝากธนาคาร 
   2) การเขียนเช็คสั่งจ�าย 
   3) การเบิกจ�ายเงินสวัสดิการเก่ียวกับการศึกษาของบุตร 
   4) การเบิกจ�ายเงินสวัสดิการค�าเช�าบ'าน 
   5) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดค�าใช'สอย 
   6) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดค�าวัสดุ 
   7) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดค�าสาธารณูปโภค 
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2. กองช�าง 
   สอบทานจำนวน 1 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การควบคุมงานจ'าง / งานก�อสร'าง 
  4. กองการศึกษา ฯ 
   สอบทานจำนวน 4 กิจกรรม ได'แก� 
   1) งานการจัดซ้ือครุภัณฑ  และการปรับปรุง ซ�อมแซมครุภัณฑ  
    2) งานกิจกรรมพัฒนาเด็กและเยาวชน  โครงการต�างๆ ท่ีเก่ียวข'อง 
   3) การใช'จ�ายเงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน (อาหารกลางวัน) 
   4) การใช'จ�ายเงินงบประมาณหมวดเงินอุดหนุนฯ (อาหารเสริม - นม) 

ป0งบประมาณ พ. ศ. 2570  
  ดำเนินการตรวจสอบหน�วยรับตรวจจำนวน  2  ส�วนราชการ ประกอบด'วยงานบริการให'ความเชื่อม่ัน 
(Assurance Services) จำนวน 15 กิจกรรม ได'แก� 
1. สำนักปลัด 
  สอบทานจำนวน 6 กิจกรรม ได'แก� 
   1) การจัดทำแผนอัตรากำลังของ อบต. 
   2) งานกิจการสภา 
   3) การจัดการเลือกต้ัง 
   4) การเบิกจ�ายเงินเบ้ียยังชีพ   
   5) การเลื่อนข้ันเงินเดือนพนักงาน 
   6) การจัดทำทะเบียนวันลาของพนักงาน ลูกจ'างประจำ และพนักงานจ'างท่ัวไป 
2. กองคลัง 
  สอบทานจำนวน 9 กิจกรรม ได'แก�  
   1) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดเงินเดือน   
   2) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดค�าตอบแทน 
   3) การเบิกจ�ายใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุมใบเสร็จฯ 
   4) การจัดเก็บค�าธรรมเนียมรายได'อ่ืนๆ  
   5) ตรวจสอบการเบิกจ�ายค�าตอบแทนคณะกรรมการ 
   6) หลักประกันสัญญา 
   7) การตรวจสอบพัสดุประจำป[ 
   8) การตรวจสอบเอกสารประกอบฎีกาเบิกจ�ายเงินหมวดค�าตอบแทน 
   9) การเบิกจ�ายใบเสร็จรับเงินและทะเบียนคุมใบเสร็จฯ 

4. การปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน 
   4.1 หัวหน'าหน�วยตรวจสอบภายในเสนอแผนการตรวจสอบประจำป[งบประมาณ พ.ศ. 2566 ต�อ
ผู'บริหารท'องถ่ิน เม่ือได'รับการอนุมัติแล'ว ดำเนินการสำเนาแจ'งเวียนให'แต�ละส�วนราชการ ทราบ และเผยแพร�
ลงบนเว็บไซต ขององค การบริหารส�วนตำบลธรรมเสน 
  4.2 หน�วยตรวจสอบภายในจะแจ'งผู'รับตรวจ โดยจะประสานกับหน�วยรับตรวจ 5 หน�วยงาน คือ 
สำนักปลัด กองคลัง กองช�าง กองการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม และกองสาธารณสุขและสิ่งแวดล'อม 
รวมท้ังผู'ท่ีมีหน'าท่ีรับผิดชอบงานหรือกิจกรรมท่ีจะตรวจสอบให'ทราบก�อนล�วงหน'า 
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   4.3 หน�วยตรวจสอบภายใน จะใช'เทคนิคการตรวจสอบ (Audit Technique) ในแต�ละกรณีซ่ึงใน
การ ตรวจสอบจะใช'เทคนิคการตรวจสอบให'เหมาะสมกับเรื่องท่ีจะตรวจสอบในแต�ละกรณี เพ่ือให'ได'มาซ่ึง
หลักฐานท่ีเพียงพอท่ีผู'ตรวจสอบภายในจะเสนอความเห็นและข'อเสนอแนะไว'ในรายงานผลการปฏิบัติงาน 
ดังนี้ 
    (1) การสุ�มตัวอย�าง 
     (2) การตรวจนับ 
    (3) การตรวจสอบเอกสารใบสำคัญ 
    (4) การคำนวณ 
    (5) การตรวจสอบใบผ�านรายการต�างๆ  
    (6) การตรวจสอบบัญชีย�อยและทะเบียน 
    (7) การตรวจหารายการผิดปกติ 
    (8) การตรวจสอบความสัมพันธ ของข'อมูล 
    (9) การวิเคราะห เปรียบเทียบ 
    (10) การสอบถาม 
    (11) การสังเกตการณ  
    (12) การตรวจทาน 
    (13) การประเมินผล 
    (14) การตรวจสอบตามระเบียบท่ีเก่ียวข'อง 
    (15) การยืนยันยอด 
    (16) การติดตามรายการ 
  4.4 หน�วยตรวจสอบภายในจัดทำและเสนอรายงานผลการตรวจสอบต�อนายกองค การบริหารส�วน
ตำบลธรรมเสนภายในเวลาอันสมควรหรืออย�างน'อยทุกสองเดือนนับจากวันท่ีดำเนินการตรวจสอบแล'วเสร็จ
ตามแผน กรณี เรื่องท่ีตรวจพบเป;นเรื่องท่ีมีผลเสียหายต�อทางราชการให'รายงานผลการตรวจสอบทันที 
  4.5 ติดตามผลการตรวจสอบ เพ่ือจัดให'มีการปรับปรุงแก'ไขและเป;นข'อมูลในการวางแผนการ 
ตรวจสอบครั้งต�อไป 
5. ระยะเวลาของการดำเนินการตรวจสอบ เริ่มต้ังแต�วันท่ี 1 มกราคม 2566 และสิ้นสุดวันท่ี 30 กันยายน 
2570 

 6. หนQาท่ีและความรับผิดชอบของหน�วยรับตรวจ 
6.1 อำนวยความสะดวกและให'ความร�วมมือแก�ผู'ตรวจสอบภายใน 
6.2 จัดเตรียมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวกับการดำเนินงาน รวมถึงข'อมูลท่ีเก่ียวข'องให'ครบถ'วน 

สมบูรณ  พร'อมท่ีจะตรวจสอบได' 
6.3 จัดทำบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี พร'อมท่ีจะให'ผู'ตรวจสอบภายในตรวจสอบได' 
6.4 จัดให'มีระบบเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานท่ีเหมาะสมและครบถ'วน 
6.5 ชี้แจงและตอบข'อซักถามต�าง ๆ พร'อมท้ังหาข'อมูลเพ่ิมเติมให'แก�ผู'ตรวจสอบภายใน 
6.6 ปฏิบัติตามข'อทักท'วงและข'อเสนอแนะของผู'ตรวจสอบภายใน เรื่องต�าง ๆ ท่ีผู'บริหารท'องถ่ิน 

สั่งให'ปฏิบัติ กรณีเจ'าหน'าท่ีของหน�วยรับตรวจกระทำการใดจงใจไม�ปฏิบัติ หรือละเลยต�อการปฏิบัติหน'าท่ีตาม 
วรรคหนึ่งให'ผู'ตรวจสอบภายในรายงานผู'บริหารท'องถ่ินพิจารณาสั่งการตามสมควรแก�กรณี 

 




